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A L L E G A T O S U B B)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SUDDIVISI PER UNITA' ORGANI ZZAT T.V A RESPONSABI LE

Si prec'isa che l'elenco dei procedimenti è solo
i nd i cat ì vo e non esaust'i vo .

Non sono stat'i rjcompres'i quei procediment'i 'i cui
termini sono indìcati da norme d'i legge spe.cifiche.

I I termi ne f i nal e per i procedi menti non e'lencati
è q'i 30 g'iorn'i a mente de1l'arL. 2 comma 3 del la
Legge n. 241 / 1 990

Il Responsabi le de'ì prpced'imento è 'indicato nel la
lettera relativa alla comunicazione d'i inizio de'l
procedimento stesso (vedi formuìar'[o scheda n. 1).'



UI{ITA' ORGA}lIZZATIVA RESPOI{SAEILT : UFFICIO SEGRTTTRIA/PIRSOIIALE PAo. il. I

i |l. i OGGETI0 DrL pR0CEDIilE}lT0 0 DEL i RIFtRltltl{Ir i rtRlli}lt FT|{ALE i AtTo FrlrALi I

I
I

i isuB/PR0cEDiltE|lT0 i ilORr.rAltvt irspREss0 ifi Gr0Rilt I

!------------,------------------------------i
i I lProva selettiva per posti finolL. 56/1987 I I 5 lRichiesta det Sindaco atia i
I
I

I
I

I

I

I
I

i 2 ltspletamento prove selettive iL. 5ó/1987

i lper posti fino alla IV q.f. lL. 144/1989
I
I

I
I
I
I

I
I

I Seiione Circoscrilionale per

I'irnpiego

25 lApprovazione risullati della
lprova da parte della Commis-

isione ed invio atti alì'Amnri-

I nistrazione
I
I

avviamento a selezione;

ldei concorso da parte della
lCommissione ed invio atti al-
I I'AmmÍnistrazione

I 5 lAvviso pubbiico del Sindaco
I

I'
I
I

lalìa IV q.f ,

I

I

I
I

I
I

iV q.f . in su
t.
I

i L. r44/le8e

IDPCÌ,r 27.12.1e88

iDPCr{ l2ll1989

I Reg. to concorsi

i DPCil 27.12.1988

iDPCrl 127/1989

lReg.to concorsi

i Reg. to concorsi
I

I

t.
I

iReg.io concorsi i
tl
tl

I

I

i|l.8. il termine iniziale, dopo il Piano 0ccupazionale, decorre daìl'esecutività della delibera
d'indizione della prova

!-------------------------
I

ill.8. il ternine iniziaie decorre dalìa ricezione della conunicazione dell'
i il Responsabile dei procedimento è ii Segretario della Commissione
t
I

3 lilomina posti fino alla IV q.f. lL. 5ó/1987 l5 iDelibera deila Giunta Comunalel

i L. 144/1989

I DPCil 27. l2. t98B

iDPCil 127/1e89

lReg.to concorsi

ill.8, ii termine iniziale decorre dal superamento della prova selettiva

i idallaVq.f.insu' I

tt rltr
i}l.8. il termine iniziale, dopo il Piano 0ccuparionale, decorre dall'eseculività della delibera d'indirione
I del concorso

5 lEspletamento dei concorsi it. 93/1983 120 lApprovazione delìa graduatoria

ll.l.B. il termine iniziale decorre dalla scadenza del bando; il Responsabile del procedimento è ii Segretario

I della Commissione
l ------------ -------:------- ---
I

6 lllomina posli di ruolo dalla lAccordi l{azionalii l5 iDelibera della Giunta Comunalel
lt
tt

il{.8, il termine iniziale decorre daila conclusione del c0ncors0
I _-_-----_-__
I

7 lProva selettiva posti dalla V iL. 54411988

lq.f. in su a tempo determinatolL. 144/1989

iDPCr,l r27l l98e

llt.B. il termine iniziale, dopo il Piano 0ccupazionaie, decorre dali'esecu,livitàte1la delibera di indÍzione

i della selezione
l------------ ------------------



Ul{ITA' ORGA}lIIZATiVA RTSPONSABILI: UTFICIO SIORETERlA/PERSO}IALE PAG. |l. 2

li. ioGGETTo DtL PR0CEDIilEllT0 0 DtLi RItERItlE|lII I TtRlltilt il|lAtE I ATfO II}IALE

8 llspletamento prova selettiva i0PCll 127/1989

lper assunzione a tempo deler- lReg.to concorsi

lminato posti da V q.f. in su i
I
I

ill.B. il termine iniziale decorre dalla scadenza deil'avviso di reclutamento;

i lo è il Segretario della Commissione

lsu a tempo determinato
I
I

ldinari
I
I

iL. r44/re8e

I DPCl'r i27l lese

lAccordi }lalionalil
lt
lt

lApproval,risultali selezione i

lda parte della Commissione ed I

I invio atti all'Amministrazionel

I

il Responsabiie del procedimen-l

i

lCertificato del Sindaco
I
I

I
I

I

lDelibera della Giunta Comunalel
ll
It

60

l5

25

9 ll.lomina a posti dalla V q.î. iniL. 544/1988 l5 iDelibera della Giunta Comunalel
ll
ll

I
I

i|{.B. il termine iniziale decorre dal superamenlo della prova selettiva
I
I

t ------_---__
I

l0 iAttestali di servizio
I

I

I
I

";;'."ì;;;;;;;;ì;; 
; ;;;;;;;';;;;;;.'l; ; ;';/ì;;;. 

"l

180 della Giunla Corrunalel
I
I
I
I

I

I

I Del ibera
I
I

I

I

12 | Liquidazione
I
I
I
I

equo indennizzo lArt. óó del

lD.P.R.2681re87
I
I

13 illobilità esterna a donanda da lArt. 6 comma 20 lDelibera della Giunta comunalel

lProvvedimento del Segrelario

lComunale
I
I

I

I

le per altri tnti
I
I

iD.P.R,2ó8/1987
I
I

90

tlIJ14 lSanzionedisciplinaredella iD.P.R,3/1957
lcensura iArt, 51 comma 9

i lL. t4z/leeo

I iRegolam.0rganÍco



ur{tIA' 0RGAllittAf IVA RrspoHsRslte : uFFIct0 stGRtTERIA/ piRSol{AtE

r'r. i0G0[TT0 DEL PR0crDlr,rEtif0 0 DrLi RIFtRIT'lEt{rr i rrRt4rNt FIilALE i

istJB/PROcrDrllE}ll0 | |l0RllATTVT i rspRrss0 rN croRilr i

ATTO FIl{ALE

l5 lSanzionidisciplinarioltre iD.p.R.5/i957 240 iDelibera della Giunta Comunale I
I

I la censura
I
I

I

I

iArl. 5l comma 9

iL. 142/lee0

l Regoìarri. Brganico

i6 lDispensa dal servizio per iArt. 18 i

I infermità |D.P.R. 347/198i Bl

ó0

i iRegolam.Organico I

l{.B. il termine decorre daila data di scadenza massima dell'aspettativa

I

lDelibera della Giunla Cosrunalel

li lTrattamento di quiescenza iL. l3l/1983

i icollocamento a
I, I riposo d'ufficio

ls l Trattamento di quiescenza l t. tJ;;;;;;------
i iDecesso o l'lobiìi-
i irà

llrasmissione pratica alla
lc.P.D.r.L.
I

I

I

t-_---_---_--

lTrasmissione pratica alla
lc.P.D.r.L.
I

I

l6 rresi prima deì

lcollocamento a

I riposo

ll20 giorni dalla
lcessazione del

I rapporto

20 lEstumulazioni, esumazioni lArtt. 83 e 88

60 lContratto di concessione

IE
IJ lAutorizzarione del Sindaco

t
I

I
I

25 lDelibera della Giunta Comunale

l9 lConcessione cimiteriaie
I
I

I
I

I
I

I straordinarie
I
I

idi proprietà
I

I

I
I

iD.P.R.28s/1990 ei

lreg.to com.le I

lPolizia l'lortuarial
lt
tl

i0.p.R.285/leeo
Ir:
rLd

lComunale
I

I

f
I

2l iUtilizzo impianti e strutture lRegolamento
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i 11. lSGGSTT6 DEL pRSCEDIyEltTo 0 DtLl RIttRIl'ttNTI I TER|'II|IE tItlALt I ntt0 FI|1ALT I

I i ius/pnocrolilt1ro i 11on11nttvl i tsPRtssg Irl GISR11I i i

,------------------------------i
I

', ?2 lErogazione contributi vari lRegoiamento I I 8 0 lDelibera della Giunta Comunaiel

| ( non a bisognosi )
I

I

lCom.le Contributil

i ZS lApprovazione risuitati verbaìelRegolamento lDelibera della Giunta Corlrunalel

llicitaz.privata e asta pubbl. lContratti

iH,g. ir termine vale per i casi in cui non c'è prescrizione di Iegge o di regolanrento o di precedente accor-l

I do e decorre dall'eventuale acquisizione della certificalione anlimafia e cauzione I

t -_--__--_---

i ,, lConclusione del contratto . lRegolamento i

i i(a eccezione di quelli sub 25)lconiratti i

ttll
trll
I

25 lConciusione dei contratti di lRegolamenlo

lacquisto ed alienazione immob-lContratti

?1 ltsecuzione deliberazioni lArtt' 52 comma 3

r le 53 comma 4
Ir I L. 142/ 1990 '
I

I 5 lstipulazione del contratto
I

I
I
I

90 lStipularione del contratto
I

I

I

II ibiliare
I
I

lll.B. in caso di necessilà di frazionamento, iì termine decorre dall'acquisitione dei reìativi atti I

I-----------------i
t ------------
I

I 26 lSvincolo cauzioni lRegolamento i I s lDelibera delta Giunta comunalel

| , ' lcontratti i i ill I

io.t. ir termine decorre dall'acquisizione degli atti di regoìare eseculione

l5

I

lN.B. il lermine deve intendersi che entro l5 giorni dall'esecutività deve essere attivata ogni iniziativa

i pt, I'eseculione del provvedimento



tt
tt

t--_
I

l? |
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PROCTDiIITI{TI PARIICOLARI I}I I1ATTRIA GTSIiONI TTRRITORIO COlt IERI,II|{T FIllALT PRTVISTO DALLA LTGGT

ill.l0GGtTl0 DEL PR0CtDIl,rEl{T0 0 DEL SU8/PR0CE0rlrr}lT0i RlFrRIr,lE},lil i TERtIt|lE FTl'lALE i

PAG. ll.

ATIO TIIIALE

lLa scadenza deì termine finale comporta silenzio
I assanso

lLa scadenza del termine finaie comporta silerlio
I assenso.

lll lermine non si applica su edifici soggetti a

lvincoli previsti dalle Leggi:1089i1939 e l49j/l9J!

lLa scadenla del termine finaie comporla silenzio
I assenso.

llì termine non si appllca su edifici soggetti a

lvincoii previsti dalle Leggi:1089/19J9 e 149i/193!

lLa scadenza del termine finale comporta siien:io
I assenso
I
I

I

I

l-manutenzione straordinaria
l -manutenz ione straordinaria
I
I

Concessione gratuita

I I{OR|1AIIVI IISPRESSO I|l GG. I

iArr.48 1.4s7/1978i

iArt. 7 L. 9411982i

iArr.7ó L.R. ót/85i

ll lAulorizzazione gratuita per: lArt. 7 L. 94/1982i ó 0

I l-pertinenze non autonomamente utililzabili, lArt.7ó L.R. ól/85i
| | impianri tecnoìogici

i i'occupazione di suolo per deposito materiali
I loesposizionimerci| | v uryvJr(rerr fret v,

I l-opere di dernolizione

i2 lAutorizzazione gratuita per interventi di: lArt.Si 1.457/1978i 90

lArr. e L. l0/re77l
lArr.76 r.R. ór/8sl
lt
lr

90
I
I

i4 lConcessione onerosa
tt
tl
tt
tt
ttlt

l5 lComunicarione opere interne.
lt
tl
I

iArt. I L. l0ile77l
lArr.76 L.R.6l/8si

90

lvedasileggein I i

I vigore i I

lL'espletamenlo dei procedimenti previsti dal conmi

l4 dell'art.79 della L.R.6tll985 con comunicazio-

i ine di inizio dei lavori al Sindaco danno luolo a

lconcessione tacita
I
I

I ____-_-----_
I

I

ló lParere Commissione Edilizia Comunale su richie-lArt.79 L.R. ói/851 30
i lsta del Presidente deila Provincia in caso di

I lricorso del richiedente entr0 i successivi ó0

I lgiorni dal ternrine presmitto di 90 giorni
I
I

I _-_-_----_-_
I

' l7 lcerlificato di abitabilità - agibililà iArr.79 L.R. óu851 60
i|rlt,Z2l - 222

i del T. U. LL. SS.

I (R.D. l2ós/34)



PROCEDIIlE}ITI PARTICOLARI Ill }IATERIA GiSIIOI{T TERRITORIO COI{ TTRIIII.IT FI}IALE PRTVISTO OALLA LTGGI PAt,. ll.

i|l.i0G0EII0 DEL pR0CEDrt'lEilt0 0 DEL SUB/pR0CrDr|1EllT0l i RIFERI11ilTTI i tERftrllr FIllAtt i ATTO FiI{ALEtt
lt i ll0RtlAitvr I tSPRESSo Ill Gr0R I

l-

l8 lLavori di costruzione,rrranutenzi0ne stra0rdi- iArt. J L.R. 24/91 ó0 lLa scadenza del termine finale comporta silenzio
I assenso
I

I

I Inaria di linee e cabine stazioni elettriche; lrltll 1d ul llrìeB e CaOlne S[aZl0nl g

i iche attraversan0 beni demaniali. z, z0ne vtnc0-
I ilate e che interferiscono c0n 0pere pubbliche:

lComunicazione proprie osservazioni ed opposi-
lzioni all'Ufficio Regionale del Genio Civile

l9 lConcessione edilizia per opere edilizie adi- lArt. 7 L.R. 24/91i o 0 iLa scadenza del termine finale comporta silenrioI ibite a stazioni e cabine elettrÍche di tra- i I rlccÀ^cÀ
i assenso

lsformazione, nel caso I'area n0n abbia con-
lformilà urbanistica: parere di merito con

ldelibera consiliare da comunicare all'Uffi-
lcio Regionale del Genio Civile

t------------
il0lCertificato di destinazione rlrbanistica iArt.lS t.47/l9B5l ó 0 |

I
I

I
I

I
I
I,
I

ill lAutorizzazione altività di cava

lArt.ó0
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lpubblicazione
I domanda entro

I 8 gg.dal rice-
I vimento
I --!-^

llrascorso il termine finale il presidente della
iGÍunta,Provinciale fissa un ulteriore termine di
130 giorni trasc0rs0 il quaìe Ia Giunta provinciale

lprovvede autonomamente

l- enrro 3l/10 dii
logni anno invio I

la Provincia di i

I referto avvenuto I

ldeposito nonchè |

lparere del Con- |

lsigìio Comunale I

attuativi di iniziativa
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1 lAssegnazione lotti p.t.p. e iL. t6jltg6|
iP.r.E,P. iL.8ós/le7l
I, I e Regolamento
I

' I Comunale

lDelibera della Giunta Comunalel

lprevio bando pubblico del i

I S i ndaco
I

I

l0rdinanza del Sindaco e lette-l
ira a I.A.C.P.

90

2 lAssegnarione alloggi E.R.p. iL.R. l911990 i Z 5
I, lArt.l2 i

ill.8. il termine decome dalla segnalazione deila disponibilità alloggiativa
l------------
i S llnvito a licitazione privata lRegolamento 60 lLattera d'invito del Sindaco

lprevia delibera Giunta Com.lei ied appalto/concorso i Contratti
I
I

il{'8' il termine iniziale decorre dalla scadenza deìl'avviso di gara
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lldoneità sanitaria locali e attrezzature per

lproduzione e smercio alimenti e bevande

2831 t962 iLettera a ULSS del Sindaco ai
lf ini accertamento sanitario

2 lldoneità sanitaria locali e attrezzature per iL.28J/19ó2 i t 5 lAutorirzalione sanitaria del
lproduzione e smercio alimenti e bevande i i Sindaco

I
I

ll{.8. il termine decorre dalla comunicarione dell'ULSS di accertamenlo sanitario positivo
!------------t-
l3 iApertura spacci per vendita carne fresca, con- 11.42ó/i97l,art.24l I 5

l5iL.
I
I

I lgelata 0 c0rrrunque preparata e apertura labora- lR.D. 3298/l9ZB

i ltori per produzione carni insaccate, salate i

I lo preparate i

lLeltera a ULSS del Sindaco ai
I fini accertamento sanitario
I
I

I
I

I S i ndaco
I
I

I
I

!------------
I

l4 lApertura spacci per vendita carne fresca, con- 11.42ó/1971,art,241
I lgelata 0 colrunque preparata e apertura labora- iR.0. 3298/1928 i

I itori per produzione carni insaccate, salate i i

I 5 lAutorizzazione sanitaria del I

I o preparate
I
I

lll.8. iì termine decorre dalla comunicarione dell'ULSS di accertamento sanitario positivo
t ------------
I

l5 lUtilizzo apperecchi radio t TV e juke boxes iDpR óló/77 IULPS i I 5 lLicenza del Sindaco
I
I

t__-------_-_
I

l6 lEsercizio dall'arte tipografica,litografica, iDPR óló/77 IULPS i I 5 lLicenza det Sindaco

I lfotografica e riproduzione di fotocopie I i i
I

I

l ------------ i------------
-t
l7 limpianto ed esercizio ascensori e montacarichi it. I4l5/1942 i I 5 lLicenra del Sindaco
I
I

I l{.8. dopo i I col laudo del i 'ascensore o del montacarichi
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lll.B. il t,ermine decorre dalla presentazione dei documenti,tra cui il libretto di circolazione con presmitta
! annotazione di servizio pubblico del veicolo
t --_--------_

I di assegnazione
I
I

4 5 lAutorizzazione del Sindaco
I
I

I

I

4s i
I

I

i B 0 lTrascorsi sei mesi senza che

lsia stala rifiulata,i'autoriz-
I zazione provvisoria s' intende

I concessa

: ll0lRaccolle di fondi od oggetti,coìlette e questuelTULPS 773/1931,
jii iarr. l5óe

lD.P.R.61611977

llllEsercizio attiviià barbieri e parrucchieri lRegolamento

lComunale

I 9 0 iAutorizzazione del Sindaco
tt
lt

I l2 | Rivendi ta quolidiani e periodici l D. P. R. 268/ 1982, I 45 lAutorizzazione del Sindaco I

lart,26 i i

ll4lAutorizzazione impianti emisÈione in atmosfera iD.P.R. 203/1988, I

lparere del Comune alla Regione (o Provincia) lart. 7 i

tt
lt
I
I

lt
tt
I
I

ll5lAutorizzazione allo scarico di reflui recapi- lArtt. 9 e l0
I ltanti sul suolo,in corpi idrici superficiali lL. 319/1976

i iin pubbliche fognature
lt
lt
I
I

ó0-30 lsilenzio-diniego i

I
I

I

I

I iólAutorizzazione allo scarico di sostanze perico- lD.R.P. 217/1988

I llose (elenco I allegato direttiva ctt 76/464 - lart. i
i iart. 15 L.183/87) i
I
I

per diffida i

I
I

I lTlCtassi'f icazione delle industrie insalubri ope-

I lranti nel territorio comunaie
tt
lr
tt
rl
I
I

iArt. 216 TUTLSS Inon sono pre-

i (R.0. l25s/34) lfissati termini

lArtl.102 e 103 i

i R. D. 4s/ ie01 i
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I
I

I
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ln. ll88 I i
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I

costruila da privati) dellal
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SCHEMA N. 1

COMUNICAZIONE
COMUNE

vja Roma, 10
c. F.

DELL'INIZIO DEL PROCEDIMENTO
DI RECOARO TERME

36076 RECOARO TERME (Vr)
n.00192560241

UFFICIO:

OGGETTO: L.R. N.
d'imento

241/1e90,
rel at'ivo

art. B, comunrcazione
al provvedimento di

'in'izio proce-

A1 S'ignor

Le comunico, come prev'isto dagli artt. 6 e 7 de1 Rego'lamento,
che questo Uff icio ha avv jato i'l proced'imento ammìnistrativo re'lativo
al1'emanaz'ione del provvedimento rìportato 'in oggetto

La S.V. Può Prendere contatto con
sponsabì 1e de'l suddetto proced'imento,

'i 1 Sig.
ol treché

, R€-
rjvolgers'i a

(questo Ufficìo oPPune al Sì9.
vis'i'one deglì atti relat'ivi.

) , al f i ne d'i prendere

ffi ';1" F3"F. Iîl':;;.3 ""'n'u'8, 3iiÎ'l: í ì :"J"i"
sente comun iéaz'ione.

ri chi edere
del 1 a pre-

l',.1'i;

rl" l

S.i fa presente che è consent'ito concludere accordì su'i contenuti'
discrez'ional'i deì provvedimento f inale e pertanto la S.V. potra avah-
zare proposte a tale f ine a questo Uff ic'io.

Contro i 1 provvedi mento def in'it'ivo potra essere opposto, r'icorso
al Tribunale Amministrativo Regionale competente entro sessanta g'iorni
daj la not jf icaz jone o da'l 'la p'iena conoscenza, comunque, acqu'isita.

Data L'UFFICIO


