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ALLEGATO sSUB B)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SUDDIVISI PER UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE

Si precisa che 1’elenco dei procedimenti & solo
indicativo e non esaustivo.

Non sono stati ricompresi quei procedimenti i cui
termini sono indicati da norme di legge specifiche.

I1T termine finale per i procedimenti non elencati
€ di 30 giorni a mente dell’art. 2 comma 3 della
Legge n. 241/1990.

I1 Responsabile del procedimento & indicato nella
lettera relativa alla comunicazione di inizio del

procedimento stesso (vedi formulario scheda n. 1).-




UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFICIO SEGRETERIA/PERSONALE PAG. N. 1

............................................................................................................ X
N. ,OGGETTO DEL PROCEDIMENTO O DEL, RIFERIMENTI | TERMINE FINALE ! ATTO FINALE {
'SUB/PROCEDIMENTO ! NORMATIVI JESPRESSO IN GIORNI! }
____________________________________________________________________________________________________________ i
1 \Prova selettiva per posti finojL. 56/1987 15 \Richiesta del Sindaco alla
alla IV q.f. L. 144/1989 1Sezione Circoscrizionale per
I

|
| {DPCH 127/1989 :
|
|

|
I
]
\DPCM 27.12.1988 | '1"inpiego
i
I
iReg.to concorsi |

N.B. il termine iniziale, dopo il Piano Occupazionale, decorre dall’esecutivitd della delibera
d’indizione della prova

2 iEspletamento prove selettive |L. 56/1987 ! 25 \Approvazione risultati della
iper posti fino alla IV q.f. |L. 144/1989 ' \prova da parte della Commis-
: {DPCM 27.12.1988 | isione ed invio atti all’Ammi-
\DPCH 127/1989 | \nistrazione
|
]

1
1
]
I
|
i
:'
'Reg.to concorsi ! !
[}
i
N.B. il termine iniziale decorre dalla ricezione della comunicazione dell’avviamento a selezione; !
il Responsabile del procedimento & il Segretario della Commissione !
Nomina posti fino alla IV q.f.|L. 56/1987 ' Delibera della Giunta Comunale!
L. 144/1989 !
(DPCM 27.12.1988 |
'DPCH 127/1989 .
1
1

1Reg.to concorsi

i
4  Concorso per copertura posti |Reg.to concorsi | 15 1Bando del Sindaco '
idalla V q.f. insu : ! ! !
] ) ] ] ]
1 } [} ] R 1
N.B. il termine iniziale, dopo il Piano Occupazionale, decorre dall’esecutivitd della delibera d’indizione !
del concorso :
I
............................................................................................................ !
5 'Espletamento del concorsi 'L, 93/1983 - 120 \Approvazione della graduatoria)
! 'Reg.to concorsi | 'del concorso da parte della
! : : \Commissione ed invio atti al-
[} [} t
1 | I

N.B. il termine iniziale decorre dalla scadenza del bando; il Responsabile del procedimento & il Segretario
della Commissione

1

]

:

'1’Anministrazione !
. ]

]

|

1

]

6 'Nomina posti di ruolo dalla  |Accordi Nazionali, 15 \Delibera della Giunta Comunale,
WVog.f. in su \Reg.to concorsi | : !
v : ! { i
|
N.B. il termine iniziale decorre dalla conclusione del concorso '
e ——————— e e i

7 !Prova selettiva posti dalla V jL. 544/1988 15

|
]
'g.f. in su a tempo determinato;L. 144/1989 !
! 'DPCH 127/1989 !

N.B. il termine iniziale, dopo il Piano Occupazionale, decorre dall’esecutivita della delibera di indizione
della selezione



UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFICIO SEGRETERIA/PERSONALE PAG. N. 2

. 10GGETTO DEL PROCEDIMENTO O DEL, RIFERIMENTI | TERMINE FINALE | ATTO FINALE
: 1SUB/PROCEDIMENTO i NORMATIVI |ESPRESSO IN GIORNI,
|

8 |Espletamento prova selettiva |DPCM 127/1989 :
iper assunzione a tempo deter- |Reg.to concorsi | 1da parte della Commissione ed !

]

1

iminato posti da V q.f. in su | tinvio atti all’Amministrazione!

! 60 \Approvaz.risultati selezione |
]
1
[}
I
[} {
1
|
!
]
I

]
N.B. il termine iniziale decorre dalla scadenza dell’avviso di reclutamento; il Responsabile del procedimen-!

to & il Segretario della Commissione

9 iNomina a posti dalla V q.f. injL. 544/1988

[}

| : Delibera della Giunta Comunale!
! 15U a tempo determinato L. 144/1989 |

i |

1

1

! \DPCM 127/1989

N.B. il termine iniziale decorre dal superamento della prova selettiva

i
110 (Attestati di servizio ' ! 15 \Certificato del Sindaco i
| I l : | |
1 [} I I ! 1
] i | [} [} ]
i |
[} |
e |
v 11 Aspettative e congedi straor- |D.P.R. 3/1957 : 25 iDelibera della Giunta Comunale!
! ydinari tAccordi Nazionali) : :
| | | i i l
] [}
] )
o e e e B e :
Vi yLiquidazione equo indennizzo Art. 66 del : 180 iDelibera della Giunta Comunale!
! ! 'D.P.R. 268/1987 : !
! 5 | ! | |
[} |
) I
S S :
i 13 |Mobilita esterna a domanda da |Art. 6 comma 20 | 90 \Delibera della Giunta Comunale!
| ie per altri Enti 'D.P.R. 268/1987 | ! !
| | 1 1 : |
[} |
1 [}
e bt I |
! 14  \Sanzione disciplinare della }D.P.R. 3/1957 | 45 \Provvedimento del Segretario |
: \censura JArt. 51 comma 9 | iComunale !
! ! L. 142/1990 ; ] !
! : iRegolam.0rganico | : i
1 [}
| I




UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFICIO SEGRETERIA/PERSONALE PAG. N.

N. yOGGETTO DEL PROCEDIMENTO 0 DEL, RIFERIMENTI | TERMINE FINALE ! ATTO FINALE
1SUB/PROCEDIMENTO ! NORMATIVI (ESPRESSO IN GIORNI!

15 1Sanzioni disciplinari oltre |D.P.R. 3/1957 : 240 \Delibera della Giunta Comunale
'la censura 1Art, 51 comma 9 | !
| 'L. 142/1990 ! !
! iRegolan.0rganico | :

16 iDispensa dal servizio per 1Art. 18 ! 60 iDelibera della Giunta Comunale
rinfermita 'D.P.R, 347/1983 e| !
! iRegolan.0rganico | i

N.B. il termine decorre dalla data di scadenza massima dell’aspettativa !

17 (Trattamento di quiescenza 'L, 131/1983 16 mesi prima del |Trasmissione pratica alla
i icollocamento a  |collocamento a iC.P.D.E.L.
! ‘riposo d’ufficio |riposo :
:
18 iTrattamento di quiescenza L. 131/1983 1120 giorni dalla Trasmissione pratica alla
! iDecesso o Mobili-|cessazione del 1C.P.D.E.L.
! ta \rapporto !
19 iConcessione cimiteriale 'D.P.R. 285/1990 e| 60 \Contratto di concessione
! ireg.to com.le : :
! iPolizia Mortuaria, :
| ! \ !
20 |Estumulazioni, esumazioni 1Artt. 83 e 88 | 15 1Autorizzazione del Sindaco
'straordinarie 'D.P.R. 285/1990 | !
| ita | %
21 'Utilizzo impianti e strutture jRegolamento - 25 Delibera della Giunta Comunale

i
|
1di proprieta iComunale '
[} [} [}
|
i

3

b

i
|
|
|
|
|

|
{!



UNITA® ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFICIO SEGRETERIA/PERSONALE

N. '0GGETTO DEL PROCEDIMENTO 0 DEL,  RIFERIMENTI  TERMINE FINALE
'SUB/PROCEDIMENTO ! NORMATIVI 'ESPRESSO IN GIORN
22 Erogazione contributi vari  [Regolamento ! 180
'(non a bisognosi) 'Con.le Contributi,
| : |
N.B. il termine decorre _______________ dalla data stabilita dal Regolamento
23 'Approvazione risultati verbalejRegolamento ! 15
'licitaz.privata e asta pubbl. 'Contratti !
i | !
24 Conclusione del contratto 'Regolamento 15

(a eccezione di quelli sub 25);Contratti
1
[}

N.B. il termine vale per i casi in cui non ¢’ prescrizione di legge o di re

do e decorre dall’eventuale acquisizione della certificazione antimafia

25  !Conclusione dei contratti di 'Regolamento
'acquisto ed alienazione inmob-!Contratti

'biliare i

N.B. in caso di necessita di frazionamento, il termine decorre dall’acquisiz
26 'Svincolo cauzioni 'Regalanento !
| ' 'Contratti |

Esecuzione deliberazioni 'Artt. 52 comma 3 |
'e 53 comma 4 !
'L, 14271990 !

N.8. il termine deve intendersi che entro 15 giorni dall’esecutivita deve es
per 1'esecuzione del provvedimento

PAG. N. 4

................................ X

ATTO FINALE :
I |

Delibera della Giunta Comunale|

Delibera della Giunta Comunale;

'Stipulazione del contratto

golamento o di precedente accor-
g cauzione

'Stipulazione del contratto

|
I
i

ione dei relativi atti

sere attivata ogni iniziativa



{N.10GGETTO DEL PROCEDIMENTO O DEL SUB/PROCEDIMENTO,  RIFERIMENTI

i | NORMATIVI
JAutorizzazione gratuita per: Art. 7 L. 94/1982]
\-pertinenze non autonomamente utilizzabili, 'Art.76 L.R. 61/85]
i impianti tecnologici ! |
1-occupazione di suolo per deposito materiali | !
i 0 esposizioni merci : |
i-opere di demolizione ' :
| : I
\Autorizzazione gratuita per interventi di: 'Art.31 L.457/1978!
i-manutenzione straordinaria 1Art.48 L.457/1978!
\-manutenzione straordinaria art. 7 L. 94/1982!
! 1Art.76 L.R. 61/85]
iConcessione gratuita Wart. 9 L. 10/1977!
: IArt.76 L.R. 61/85)
: : :
I ] I
I 1 1
iConcessione onerosa WArt. 1 L. 10/1977)
| ‘Art.76 L.R. 61/85]
! | l
I 1 l}
I ] 1
;Comunicazione opere interne* yvedasi legge in

! vigore \
'Parere Commissione Edilizia Comunale su richie-|Art.79 L.R. 61/85]
'sta del Presidente della Provincia in caso di | '
'ricorso del richiedente entro i successivi 60 | ;
'giorni dal termine prescritto di 90 giorni : ]
ICertificato di abitabilita - agibilita 'Art.79 L.R. 61/85]

I

! 'Artt.221 - 222
! 'del T.U.LL.SS.
! '(R.D. 1265/34)

PROCEDIMENTI PARTICOLARI IN MATERIA GESTIONE TERRITORIO CON TERMINE FINALE PREVISTO DALLA LEGGE

i TERMINE FINALE |
{ESPRESSD IN GG.

|
1

1La scadenza del termine finale comporta silenzio

14558NnS0
[}

iLa scadenza del termine finale comporta silerzio
1a5SENS0,

(11 termine non si applica su edifici soggetts a
ivincoll previsti dalle Leggi:1089/1939 e 1497/193

iLa scadenza del termine finale comporta silenzio
1355€eNs0.

11 termine non si applica su edifici soggetti a
ivincoli previsti dalle Leggi:1089/1939 e 1497/193

iL'espletamento dei procedimenti previsti dal comm:
14 dell’art. 79 della L.R. 61/1985 con comunicazio-
ine di inizio dei lavori al Sindaco danno luoco a
,concessione tacita

'La scadenza del termine finale comporta silerzio

lassenso
1



PROCEDIMENTI PARTICOLARI IN MATERIA GESTIONE TERRITORIO CON TERMINE FINALE PREVISTO DALLA LEGGE PAG. N.

N.10GGETTO DEL PROCEDIMENTO 0 DEL SUB/PROCEDIMENTO}  RIFERIMENTI ! TERMINE FINALE ; ATTO FINALE
|

8 |Lavori di costruzione,manutenzione straordi-
inaria di linee e cabine stazioni elettriche
iche attraversano beni demaniali, zone vinco-

11ate e che interferiscono con opere pubbliche:

iConunicazione proprie osservazioni ed opposi-
izioni all’Ufficio Regionale del Genio Civile

9 \Concessione edilizia per opere edilizie adi-
ibite a stazioni e cabine elettriche di tra-
1sformazione, nel caso 1’area non abbia con-
(fornitd urbanistica: parere di merito con
ydelibera consiliare da comunicare all’Uffi-
icio Regionale del Genio Civile

11}Autorizzazione attivita di cava

12}Piani urbanistici attuativi di iniziativa
iprivata

s NORMATIVI (ESPRESSO IN GIOR!
Art. 3 L.R. 24/91! 60 iLa scadenza del ternine finale comporta silenzio

. 13558N30
|

Art. 7 LR, 24/91! 60 iLa scadenza del termine finale comporta silenzio
: 13558ns0

1Art.18 L.R. 44/82|-procedura di  !Trascorso il termine finale il Presidente dells

! \pubblicazione  |Giunta  Provinciale fissa un ulteriore termine 1i

! ydonanda entro 130 giorni trascorso il quale la Giunta Provinciale
' i 8 gg.dal rice- !provvede autonomanente

! vimento '
! i~ entro 31/10 di!
: rogni anno invio |
: 1a Provincia di |
; ireferto avvenuto!
: 1deposito nonche |
! vparere del Con-
! isiglio Comunale



X

UNITA" ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFICIO URBANISTICA

N. 10GGETTO DEL PROCEDIMENTO 0 DEL|  RIFERIMENTI ! TERMINE FINALE
15UB/PROCEDIMENTO : NORMATIVI | ESPRESSO IN GIORNI!
1 JAssegnazione lotti P.I.P. e !L. 167/1962 ' 990
\PLELE.P. L. 865/1971 '
! 18 Regolamento !
: \Comunale '

2 |Assegnazione alloggi E.R.P. !L.R. 19/1990 :
: IArt. 12 ;

N.B. il termine decorre dalla segnalazione della disponibilita alloggiativa

3 iInvito a licitazione privata !Regolamento |
1ed appalto/concorso iContratti |

N.B. 11 termine iniziale decorre dalla scadenza dell’awviso di gara

PAG. N. 1

................................ X

i ATTO FINALE \
|
I

]
Delibera della Giunta Comunale!

iprevio bando pubblico del
1Sindaco

10rdinanza del Sindaco e lette-!
\ra a I.A.C.P. !

1
iLettera d’invito del Sindaco |
iprevia delibera Giunta Com.le !
I
|
|
|



UNITA' ORGANIZIATIVA RESPONSABILE: UFFICIO COMMERCIO E TUTELA AMBIENTE PAG. N.

iN.10GGETTO DEL PROCEDIMENTO O DEL SUB/PROCEDIMENTO,  RIFERIMENTI  !TERMINE FINAL
b { NORMATIVI {ESPRESSO IN G

o> ™M

11 I1doneita sanitaria locali e attrezzature per |L. 283/1962 : L5 iLettera a ULSS del Sindaco ai
5 1 produzione e smercio alimenti e bevande ' : ifini accertamento sanitario
' ]
e e e LR LS AR LA oA e e et e ot eeeeeeeeteeeseeemeeeemeeerm
< 12 Idoneita sanitaria locali e attrezzature per !L. 283/1962 ! 15 (Autorizzazione sanitaria del
e iproduzione e smercio alimenti e bevande | : 1Sindaco

13 |Apertura spacci per vendita carne fresca, con- !L.426/1971,art.24! 15 iLettera a ULSS del Sindaco ai
i 1gelata o comunque preparata e apertura labora- !R.D. 3298/1928 ! ifinl accertamento sanitario

| itori per produzione carni insaccate, salate ! : :

! i :

'
1

10 preparate

[}

14 JApertura spacci per vendita carne fresca, con- |L.426/1971,art,24! 15 JAutorizzazione sanitaria del
\ igelata o comunque preparata e apertura labora- |R.D. 3298/1928 | 1Sindaco

i itoril per produzione carni insaccate, salate | ; /

.’

|

|

[}

[}

0 preparate

15 JUtilizzo apperecchi radio ® TV e juke boxes 'DPR 616/77 TULPS | 15 iLicenza del Sindaco

:
0 0 W
16 |Esercizio dell’arte tipografica,litografica, |DPR 616/77 TULPS | 15 'Licenza del Sindaco

! Ifotografica e riproduzione di fotocopie ! . :

|

: ...................................................................................................................
'7 'Impianto ed esercizio ascensori e montacarichi |L. 1415/1942 | 15 yLicenza del Sindaco

IN.B. dopo il collaudo deli’ascensore o del montacarichi




UNITA' ORGANIZIATIVA RESPONSABILE: UFFICIO COMMERCIO E TUTELA AMBIENTE PAG. N. 2

mm e mm e e e e e e e e e o S memmmem e e em oo e oS e e meameamemmeemmeememmsmmemaeeoosomsesemeeae %

IN.10GGETTO DEL PROCEDIMENTO 0 DEL SUB/PROCEDIMENTO]  RIFERIMENTI  !TERMINE FINALE ! ATTO FINALE 1
¢ o , NORMATIVI (ESPRESSO IN GG.|

e e e e r e r e e m e mm e ;e ;e e ;e . - ;e m = = m m m e e e = = = = = = m . m e A e e e e ememeeeoon i
| /]
18 1Esercizio di rimessa autoveicoli o vetture Artt. 105 e 113 ) 25 \Delibera della Giunta Comunale!
P 1del R.D.1740/1933} 1di assegnazione .
P ie Reg.to Comunale! ; !
: I
: ___________________________________________________________________________________________________________________ 1
9 |Esercizio di rimessa autoveicoli o vetture Artt.105 e 113 ) 15 Autorizzazione del Sindaco

| 1del R.D.1740/1933!
: 'e Reg.to Comunale!

N.B. 1l termine decorre dalla presentazione dei documenti,tra cui il libretto di circolazione con prescritta
annotazione di servizio pubblico del veicolo

| |
110!Raccolte di fondi od oggetti,collette e questue|TULPS 773/1931, | 45 JAutorizzazione del Sindaco !
' lart. 156 e : L }
R 'D.P.R. 616/1977 | : !
| :
e e e e e e e :
111}Esercizio attivita barbieri e parrucchieri 1Regolamento : 90 \Autorizzazione del Sindaco |
1 'Comunale ! ! :
i i
e e e AR :
'12)Rivendita quotidiani e periodici 'D.P.R. 268/1982, | 45 iAutorizzazione del Sindaco !
{ ] lart. 2 ) : :
I [
1 i
o e e e e S A5 |
'13!Concessione impianto distribuzione carburanti |L.R. 33/1988 : 180 \Delibera della Giunta Comunale!
| |
e e e e e S s :
'14\Autorizzazione impianti emisiione in atmosfera |D.P.R. 203/1988, | 45 ; !
! !parere del Comune alla Regione (o Provincia) jart. 7 ! ! :
: |
i et |
'15'Autorizzazione allo scarico di reflui recapi- |Artt. 9e 10 ' 180 iTrascorsi sei mesi senza che |
' ltanti sul suolo,in corpi idrici superficiali L. 319/1976 : isia stata rifiutata,l’autoriz-)
i 1in pubbliche fognature L ! 'zazione provvisoria s'intende |
P ! : iconcessa !
! |

¥

g e e N e R e L L L Y

16!Autorizzazione allo scarico di sostanze perico-iD.R.P. 217/1988 | 60 - 30  |Silenzio - diniego
'lose (elenco 1 allegato direttiva CEE 76/464 - jart. 3 i per diffida |
[}
I

tart. 15 L. 183/87) :

17!Classificazione delle industrie insalubri ope- |Art. 216 TULLSS |non sono pre- |

ranti nel territorio comunale '(R.D. 1255/34) fissati termini!
] % lartt. 102 & 103 | !
'R.D. 45/1901



UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFICIO ASSISTENZA SOCIALE . PAG. N. 1
................................................................................................................. X
N '0GGETTO DEL PROCEDIMENTO 0 DEL ' RIFERIMENTI | TERMINE FINALE | ATTO FINALE !
'SUB/PROCEDIMENTO i NORMATIVI 1ESPRESSO 1IN GIORNI} !
_________________________________________________________________________________________________________________ |
|

1 'Contributi economici a bisognosi ~ iReg.to comunale | 25 'Delibera della Giunta Comunale,

| \contributi | | !

|
................................................................................................................. :
2 'Ricoveri in case di riposo di ina- 'Artt. 154 e 155 25 'Delibera della Giunta Comunale;
'bili ed indigenti TULPS 773/1931 ) ! !

! \D.P.R. 616/1977 | i :

|
................................................................................................................. X



UNITA® ORGANIZIATIVA RESPONSABILE: UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI PAG. N. 1

K o e e e e e e e e eeeemee e e eeeaaem e X
1N, yOGGETTO DEL PROCEDIMENTO O DEL, RIFERIMENTI | TERMINE FINALE ! ATTO FINALE |
i 1SUB/PROCEDIMENTO ' NORMATIVI JESPRESSO IN GIORNI| !
Lo S S R R B B, S T 55 0085 im0 5P o P S ]

-
—
—
o
w

k=
o
=
o
e
—
=
=3
@
(=
-
—
(=]
o
=]
[
oo
o
—
—
~0
~O
<
1a%]
x>
=
o
o
=
—-
~
~
o
~
—-
o
=
@
(=%
(e
—
w
e
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o
0
o

2 iDenominazione vie, piazze, L. 23.06.1927, | 60 1Delibera della Giunta Comunale!
'monumenti e lapidi in. 1188 ' !

I
:'
N.B. il ternine decorre dalla comprovata costruzione (o dalla presa in carico se costruita da privati) dellal
I
|

nuova area di circolazione, del monumento, della lapide
____________________________________________________________________________________________________________ |

Rilascio libretto di lavoro

N.B. 1l termine decorre dall’inserimento del certificato Ssanitario sul libretto;
prima della visita medica il libretto viene consegnato all’interessato compilato in alcune parti entro
tre giorni dalla richiesta

20 iCertificato dell’Ufficiale

, 4 Rilascio dello stato di fami- |L. 1228/1954
! 1d’Anagrafe

iglia storico 'D.P.R. 223/1989




UNITA’ ORGANIZIATIVA RESPONSABILE: UFFICIO RAGIONERIA - TRIBUTI - C.E.D. PAG. N.
o
vN. (0GGETTO DEL PROCEDIMENTO O DEL | RIFERIMENTI | TERMINE FINALE ! ATTO FINALE
! 1SUB/PROCEDIMENTO ; NORMATIVI {ESPRESSO IN GIORNI!
D 55 o 5 5m 5 5m mm m mmmm  mco nmmmm  o
1 \Pagamento o incasso di somme 'Regolamento ; 25 ‘Mandato o reversale
: (Contabilita | !
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SCHEMA N. 1

COMUNICAZIONE DELL’INIZIO DEL PROCEDIMENTO
COMUNE DI RECOARO TERME

via Roma, 10 - 36076 RECOARO TERME (VI)
C.F. n. 00192560241

UFFICIO:

OGGETTO: L.R. n. 241/1990, art. 8, comunicazione inizio proce-
dimento relativo al provvedimento di

Al Signor

Le comunico, come previsto dagli artt. 6 e 7 del Regolamento,
che questo Ufficio ha avviato i1 procedimento amministrativo relativo
all’emanazione del provvedimento riportato in oggetto.

La S.V. pud prendere contatto con il Sig. , Re-
sponsabile del suddetto procedimento, oltreché rivolgersi a ,
(questo Ufficio oppure al Sig. ), al fine di prendere

visione degli atti relativi.
Nel caso volesse presentare osservazioni o richiedere
contraddittorio dovra farlo entro giorni dalla data della pre-

sente comunicdazione.

si fa presente che & consentito concludere accordi sui contenutT
discrezionali del provvedimento finale e pertanto la S.V. potra avan-
zare proposte a tale fine a questo Ufficio.

contro il provvedimento definitivo potra essere opposto. ricorso

al Tribunale Amministrativo Regionale competente entro sessanta giorni
dalla notificazione o dalla piena conoscenza, comungque, acquisita.

Data L’UFFICIO




